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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКОЙ
1. Общие положения
1.1 Библиотека является структурным подразделением МБОУ «Намская начальная школа- детский сад», и в своей работе руководствуется нормативными документами Министерства образования РФ, РС(Я),  Положением о школьной библиотеке.
1.2 Читателями библиотеки являются учащиеся и сотрудники школы.
1.3 К услугам читателей предоставляются: фонд учебной, художественной, справочной, научно-популярной литературы и периодических изданий для учащихся; научно - педагогической, методической, справочной литературы и периодических изданий для учителей:
· книги, газеты, журналы, электронные ресурсы и др.;

· справочно-библиографический аппарат: каталоги и картотеки, рекомендательные списки литературы, фонд справочной литературы;
· индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателями. 
   1.4 Библиотека обслуживает читателей:

· на абонементе (отделе выдачи произведений печати читателям на дом).

· в читальном зале (выделенной читальной зоне абонемента), где читатели работают прежде всего с изданиями и другими документами, которые на дом не выдаются.

2. Права, обязанности и ответственность читателей. 
2.1 Читатели имеют право:

· Получать во временное пользование из фонда библиотеки произведения печати;

· Пользоваться библиографическим, справочно-информационным обслуживанием;

· Продлевать срок пользования литературой;
· Получать библиотечно-библиографические и информационные знания; навыки и умения самостоятельного пользования библиотекой, книгой, информацией.

· Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.
2.2 Читатели обязаны:
· бережно относиться к произведениям печати и другим носителям
информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них
пометок, подчёркиваний, не вырывать, не загибать страниц); 
· возвращать книги и другие документы в установленные сроки;

· не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;

· пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями только в помещении библиотеки;
· при получении книг и других документов из фонда библиотеки читатель обязан просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

· не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа, карточек из каталогов и картотек;

· ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;
· при выбытии из образовательного учреждения вернуть в библиотеку, числящиеся за ним издания и другие документы;

· соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение библиотеки;

· личное дело выдаётся выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой в библиотеке; выбывающие сотрудники отмечают в библиотеке свой обходной лист.

3. Порядок пользования библиотекой.
3.1 Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в библиотеку по списку класса в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя и родители по паспорту.
3.2 На  каждого читателя заполняется читательский формуляр.
3.3 При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с Правилами пользования библиотекой.
3.4 Обмен произведений печати производится по графику работы библиотеки.
3.5 На абонементе литература выдаётся на 2-5 дней, не более 3 экземпляров одновременно.

3.6 Срок пользования может быть продлён, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращён, если издание имеется в одном экземпляре или пользуется повышенным спросом.
3.7
Читатели младших классов не расписываются в читательском формуляре, в формуляре учебных изданий при получении всего списка учебников подписывается родитель; возвращение
издания фиксируется отметкой или подписью библиотекаря.

